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REGLAMENTO DE LA GACETA MUNICIPAL DEL HONORABLE

AYUNTAMIENTO DE TECOMATLAN

CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente reglamento es de orden publico y observancia general, tiene por objeto
regular la elaboracion, publicacion y distribucion de la Gaceta del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Tecomatldn, Puebla, érgano de difusion constante
de la normatividad que regule el funcionamiento y fines de la Administracién
PUblica Municipal, asi como otros documentos de interés municipal.

ARTICULO 2

Para efectos del presente Reglamento, se entenderd como:

VII.

VIIL.

XI.
XII.

XIIl.

Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tecomatldn,
Puebla;

Boletin: El Boletin Interno del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;

Comunicacion social; Direccién de Comunicacion Social;
Dependencia: Las dependencias de la Administracidon PUblica Municipal
Centralizada;

Direccion: La Direccidn Juridica del H. Ayuntamiento Municipal:

Entidad: Las entidades de la Administracion Publica Municipal
Descentralizada;

Gaceta Municipal: La Gaceta del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Tecomatldn, Puebla;

Minuta: El documento que contiene una norma o resolucién aprobada
por el Ayuntamiento;

Municipio: El Municipio de Tecomatian, Puebila;

Periddico: El Periddico Oficial del Estado de Puebla:

Portal: El sitio web que aloja la Gaceta Municipal;

Presidente: La o el Presidente Municipal del Honorable Ayuntamiento de
Tecomatldn, Puebla;

Reglamento: El Reglamento de la Gaceta del Honorable Ayuntamiento
de Tecomatlan, Puebla;
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XIV. Secretaria: La Secretaria del Honorable Ayuntamiento;

XV. Tecnologias de la Informacion: Departamento de Tecnologias de la
Informacion, y

XVI. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion: Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon del H. Ayuntamiento de
Tecomatlan.

ARTICULO 3

A través de la Gaceta Municipal serdn difundidos y se hardn publicos los Bandos
de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y otras disposiciones administrativas
de observancia general aprobados por el Ayuntamiento, asi como leyes,
reglamentos y disposiciones que remitan las autoridades federales y estatales que
acuerde divulgar el mismo.

ARTICULO 4

La Gaceta Municipal, se publicard de forma electréonica en el Portal habilitado
para ello, en el cual se incluirdn todos los ejemplares editados, asimismo se podrd
fijar una copia impresa en los lugares que indique la Secretaria.

ARTICULO 5

La Gaceta estard a cargo de la Secretaria del Ayuntamiento, quien coordinara
las acciones necesarias para su instrumentaciéon con el apoyo de la Direccidon de
Comunicacién Social auxilidndose de la Direccién de Tecnologias de la
Informacion, asi como de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon y
la Direccidén Juridica todas del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Tecomatldn, Puebla.

ARTICULO 6

Los errores contenidos en la Gaceta Municipal, serdn corregidos mediante fé de
erratas respectiva, previo oficio de autorizacién por parte de la Secretaria del
Ayuntamiento, cuando se justifique plenamente o lo determine el Honorable
Ayuntamiento de este Municipio.

La Fé de Erratas procede por error de escritura, de ortografia o de puntuacion en
los documentos enviados a la Secretaria del Ayuntamiento para su publicaciéon y
por la discrepancia entre el texto del documento aprobado y el publicado.
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ARTICULO 7

Se publicardn en la Gaceta Municipal:

VI.
VII.
VIIL.

Los Bandos de Policia y Gobierno, los reglamentos, las circulares y otras
disposiciones de observancia general que apruebe el Ayuntamiento;

Las leyes, reglamentos y disposiciones de observancia general de naturaleza
federal o estatal que remita el Gobernador del Estado o el funcionario
estatal competente para ello, con objeto de que sean difundidas en el
territorio del Municipio;

Las resoluciones del Ayuntamiento que no sean de naturaleza
reglamentaria, por expresa instruccion del Ayuntamiento o del Presidente;
Las circulares, manuales, formatos y actos juridicos de similar naturaleza
aprobados por funcionarios municipales en el dmbito de sus atribuciones,
que por generar afectacion a la esfera juridica de los particulares requieran
difusién, previa solicitud que calificard la Secretaria;

Los datos estadisticos y geogrdaficos del Municipio que para tal efecto remita
la Dependencia o Entidad competente;

El Plan Municipal de Desarrollo y ofros instrumentos de planeacion municipal;
El informe anual de la o el Presidente;

Los actos y resoluciones que deban publicarse por mandato de las leyes
federales o estatales, o por mandato de autoridad administrativa o
jurisdiccional competentes, asi como otfros de interés general, previa
instruccién del Presidente; y

Los boletines mediante los cuales se explique y aclare la aplicacion e
interpretaciéon de la reglamentacidn municipal y ofras resoluciones del
Ayuntamiento.

ARTICULO 8

La Gaceta Municipal deberd contener, al menos, los siguientes elementos:

VI.
VII.

El nombre de “Gaceta Municipal”;

La Leyenda “La Gaceta Municipal es el érgano oficial de difusion del
Ayuntamiento de Tecomatldn, Puebla”;

El logo del Ayuntamiento junto con el gilfo con la frase de la
administracion;

Dia mes y ano de publicacion;

Tomo, nUmero Y tipo de publicacion;

Directorio;

Sumario, que conisistird en el indice de las secciones que integran el
numero y su contenido, y
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VIll.  Secciones, correspondientes a las categorias de los documentos
publicados.
ARTICULO ¢

El Portal deberd contener, al menos los siguientes elementos:
l. Pagina inicial, donde se muestre integramente el Ultimo nUmero de la
Gaceta;
Il. Seccidén para la realizacion de busquedas por palabras o fechas;
[l Registros por categorias de los documentos publicados en la Gaceta;

V. Registros de asistencia de los integrantes del Ayuntamiento a Sesiones
Ordinarias de Cabildo; y
V. Seccién de publicacion de la Gaceta y de las Actas de sesiones de

Cabildo en documento no editable, para dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia del Municipio en dichos rubros.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS COMPETENCIAS DE LOS FUNCIONARIOS MUNICIPALES

ARTICULO 10

Le corresponde a la o el Presidente:

l. Promulgar las normas de observancia general que apruebe el
Ayuntamiento;

Il. Ordenar la publicacion de textos en la Gaceta Municipal;

M. Solicitar al Gobernador del Estado la publicacidon de las minutas que
procedan en el Periddico;

V. Instruir la publicacion en la Gaceta Municipal de documentos y
resoluciones de interés general que a su criterio requieran hacerse del
conocimiento general, y

V. Todas aquellas que el presente Reglamento establezca.

ARTICULO 11

Corresponde a la Secretaria:

l. Asistir a la o el Presidente en la promulgacion de las normas de
observancia general que apruebe el Ayuntamiento;
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Ordenar a la Direccion la publicacion en la Gaceta Municipal de los
textos que el Ayuntamiento o el Presidente resuelvan, o que por
disposicion de ley o de autoridad competente deban publicarse;
Celebrar convenios de colaboracién con instancias del orden federal o
estatal que contribuyan a mejorar el funcionamiento de la Gaceta
Municipal;

V. Certificar la publicacion de los niUmeros de la Gaceta Municipal en lo
general y en su contenido;

V. Informar al Presidente la publicacion de los niumeros de la Gaceta
Municipal;

VI. Autorizar con su firma la publicacion de fe de erratas,

VII. Conservar durante un periodo de dos anos los documentos originales de
las publicaciones, previa su remision al Archivo General Municipal para
su custodia definitiva; y

VIIl.  Todas aquellas que el presente Reglamento establezca.

ARTICULO 12

Corresponde a la Direccion:

Realizar la publicaciéon fiel y oportuna de los textos que legalmente
procedan en la Gaceta Municipal, previa certificacion del contenido por
la Secretaria;

Proponer la publicacion de fé de erratas cuando corresponda,
sometiéndola a la Secretaria para su autorizacién;

Realizar correcciones a las minutas antes de ser publicadas, cuando
correspondan a errores humanos no sustanciales, notificndolo alas y los
ponentes para que estén en posibilidades de emitir su inconformidad en
un plazo de veinticuatro horas;

ARTICULO 13

Corresponde a Comunicacion Social:

Disenar el formato de la Gaceta Municipal, de acuerdo a los
lineamientos de imagen institucional;

Vigilar y actualizar el Portal con su adecuado diseno;

Proporcionar a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion, la
liga de la Gaceta Municipal;

Conservar y organizar de forma electrénica los nUmeros de ejemplares y
suplementos de la Gaceta Municipal, y elaborar la compilacion anual de
esta;
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V. Llevar el control estadistico de las publicaciones y las certificaciones de
estas, con el objeto de proporcionar informacion veraz;

VI. Enviar oportunamente la Gaceta Municipal en version electronica, a los
medios de comunicacion que asi lo soliciten;

VII. Llevar a cabo campanas de difusion de la versidn electronica de la
Gaceta Municipal en los medios de comunicacion disponibles, vy

VIIl.  Proponer ala Secretaria del Ayuntamiento las modificaciones operativas
que estime necesarias para mejorar la Gaceta Municipal.

ARTICULO 14

Corresponde a Tecnologias de la Informacién:

Operary vigilar el Portal y su adecuado funcionamiento y actualizacion;
Realizar la publicacién oportuna de los textos que indique la Secretaria a
través de la Direccion;

Supervisar que la seccion de transparencia que aloje la publicacion de
la Gaceta Municipal se encuentre activa y en buen funcionamiento.

ARTICULO 15

Corresponde a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion:

Publicar la versidon electronica de la Gaceta Municipal en la seccién de
Transparencia del portar electronico del H. Ayuntamiento;

Vigilar que la seccién que aloje la publicacion de la Gaceta Municipal y
demds links de interés, se encuentren actualizados, y

Mantener actualizada la seccién digital u ofra, que aloje la Gaceta
Municipal, asi como los links de interés que conduzcan al ciudadano
para consulta de informacion relevante.

CAPITULO TERCERO

DE LA PROMULGACION Y PUBLICACION

ARTICULO 16

La o el Presidente, a través de la promulgacion, dicta y divulga formalmente una
norma de aplicacion general u ofra disposicion de autoridad que legalmente
proceda, para su conocimiento y cumplimiento por los habitantes del Municipio.
Las minutas integran en su texto la promulgacion respectiva que redlice la o el
Presidente.
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ARTICULO 17

La publicacién de las minutas procede de oficio, por lo que la o el Presidente las
promulgara y la Secretaria certificara el contenido del texto, el cual publicara
Comunicaciéon Social en un término no mayor al que se instruya en la resolucion de
Cabildo respectiva. En caso de no existir instrucciéon, la minuta deberd publicarse
dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a su aprobacion.

ARTICULO 18

En todas las publicaciones que se redlicen en la Gaceta se hard constar
fehacientemente la fecha de publicacion en el Portal. Cuando los efectos juridicos
lo requieran se hard constar también la hora de la publicacién, por expresa
disposicion de la minuta o a solicitud fundada de la Dependencia o Entidad
responsable del cumplimiento de aquella.

ARTICULO 19

No se distribuirdn ediciones impresas de la Gaceta, salvo que medie resolucion
jurisdiccional o administrativa por escrito para un caso concreto.

TRANSITORIO

(Del ACUERDO del Honorable Cabildo del Municipio de Tecomatlan, de fecha 15
de junio de 2025, que aprueban el REGLAMENTO DE LA GACETA MUNICIPAL del
Municipio de Tecomatldan, Puebla; publicado en la Gaceta Municipal el 23 de junio
de 2025, Tomo |, Numero 6)

ARTICULO UNICO.
El presente reglamento entrara en vigor dia siguiente de su aprobacion.

Dado en el Palacio Municipal de Tecomatldn a los quince dias del mes de junio del
dos mil veinticinco. El Presidente Municipal Constitucional. C. AVELINO CANDIDO
RIVERA CAMPOS. RuUbrica. La regidora de Gobernacion C. ROSIO MENDOZA
ORTEGA. RUbrica. La regidora de Patrimonio y Hacienda PuUblica Municipal. C.
LICEIDI VIDALS ESPINOZA. Rubrica. El regidor de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente,
Obras y Servicios PUblicos. C. JHONNY GERARDO VIDALS LEAL. RUbrica. El regidor de
Industria, Comercio, Agricultura y Ganaderia. C. VICTOR GARCIA BRAVO. Rubrica.
La regidora de Salubridad y Asistencia PUblica. C. ASHLEY JARED VIDALS GALLARDO.

Reglamento de la Gaceta Municipal de Tecomatidn

10



Orden Juridico Municipal

Rubrica. El regidor de Educacion Publica, Eventos Culturales, Deportivos y Sociales.
C. ALDO JESUS VELIZ FLORES. RUbrica. La regidora de Ecologia. C. ARCANGELA
CAMPOS LOZANO. Rubrica. El regidor suplente de Igualdad de Género. C. ANICETO
MARIN RAMIREZ. RUbrica. La Sindico Municipal. C. HERENDIDA DOMINGUEZ MERINO.
RUbrica. La Secretaria General del Ayuntamiento. C. ANA CECILIA RIVERA JIMENEL.
Rubrica.
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